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PROJETO FINAL - CAPSTONE
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19 Os cursos de graduagdo em Engenharia de Computagdo, Engenharia Mecanica, Engenharia
Mecatrbnica e Ciéncia da Computagdo do Insper preveem a realizacdo de um Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), em conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) de cada curso. Esse TCC
sera desenvolvido no formato denominado Projeto Final — Capstone, com carga horaria total de 360
horas, distribuidas ao longo de um semestre letivo, e reger-se-a pelas disposicbes deste regulamento.

Art. 2° A aprovacdo no Projeto Final - Capstone é requisito obrigatério para a conclusdo e a colagao de
grau nos cursos de Engenharia de Computacdo, Engenharia Mecénica, Engenharia Mecatronica e Ciéncia
da Computacao.

Art. 39 O Projeto Final - Capstone tem como objetivo proporcionar aos estudantes desses cursos uma
experiéncia pratica em parceria com profissionais do mercado, envolvendo-os em um ciclo completo de
desenvolvimento de uma solucdo tecnoldgica. Essa experiéncia visa ao desenvolvimento de
conhecimentos e habilidades essenciais para a formacao de um profissional qualificado na area.

Art. 49 O Projeto Final - Capstone sera coordenado por um(a) docente designado(a), responsavel pelo
acompanhamento geral das atividades e pela condugdo do Comité do Capstone, composto por professores
do Insper. O Comité atuara no acompanhamento dos estudantes, orientadores, organizacdes parceiras e
demais envolvidos no processo.

Art. 50 O Comité do Capstone é composto por um Coordenador Geral, um Vice-Coordenador e pelos
Coordenadores dos cursos de graduagao envolvidos no programa.

§10 Os Coordenadores ndao possuem mandato fixo e sao nomeados pela Direcao de Graduagao da
escola, podendo ser substituidos a qualquer momento conforme decisdo da Direcdo.

§20 Cada Coordenador de curso deve indicar dois professores da respectiva area para integrar o
Comité. Esses professores terdo mandato de dois anos.

§3° Ao final de cada ciclo de dois anos, que coincide com o término do periodo letivo de anos
pares, cada Coordenador de curso devera substituir, no minimo, um dos professores indicados.

§40° Caso qualquer professor indicado, membro do comité, falte, sem justificativa, a duas reunides
do Comité, o Coordenador de curso responsavel devera indicar outro professor para substitui-lo
imediatamente.

Art. 69 Os estudantes serdo apresentados a um conjunto de projetos propostos por Organizacoes
Parceiras ao Insper. Os estudantes poderdo aplicar, em ordem de preferéncia, nos projetos que desejam
participar.

Rua Quata, 300 — Vila Olimpia 04546-042 — S&o Paulo,SP — Brasil 2

@.55 11 4504-2400 @ insper.edu.br


https://insper.edu.br/

Insper Instituto de Ensino e Pesquisa

Portaria MEC n°270, 13/02/2020 - D.O.U. 17/02/2020 Insper

§10: Todos os projetos de organizacGes parceiras deverao ser revisados e aprovados pelo Comité
do Capstone. Os projetos aprovados deverdo possuir uma caracteristica clara de desafio focado
em design, possuindo multiplas restricdes, como: restricdes econdmicas, ambientais, sociais,
politicas, éticas, salide, seguranca e sustentabilidade.

§20: Estudantes que ja estiverem empreendendo e desejarem propor seu projeto, deverdo
apresentar sua proposta formalmente ao Comité de Capstone, no maximo até o primeiro dia letivo
do semestre prévio a atividade, onde sera avaliado se a proposta permitir aos estudantes
desenvolverem todas as competéncias e conhecimentos esperados para o TCC. A empresa devera
estar cadastrada no CEMP/Hub de Inovagbes do Insper, ou entidade equivalente. O projeto so
podera ser realizado se for vidvel montar um grupo, ou com todos os membros sendo sécios da
empresa, ou s6 formado com estudantes que ndo sao sodcias da empresa.

Art. 70 Cada estudante sera alocado em um grupo para o desenvolvimento do projeto em funcdo de sua
preferéncia, perfil e disponibilidade dos projetos. Nao sera permitida a transferéncia para outro grupo ou
projeto, devendo o estudante permanecer no mesmo até o término do semestre letivo.

Art. 80 Cada grupo do Projeto Final - Capstone contara com um Professor Orientador indicado pelo Comité
do Capstone.

Art. 9° O Professor Orientador de um projeto podera indicar um Coorientador, que ndo necessariamente
precisa pertencer ao corpo docente do Insper. Caso o Coorientador seja externo a instituicdo, sua
indicacdo devera ser aprovada pelo Comité do Capstone. O Coorientador ndo podera ter vinculo com a
Organizacao Parceira que patrocina o projeto.

Art. 10° Estudantes em intercdmbio que realizarem atividade equivalente ao Projeto Final — Capstone
poderdo solicitar equivaléncia, desde que sejam respeitadas a carga horaria e as competéncias definidas
pelo curso do Insper. Atividades complementares poderdo ser exigidas caso sejam identificadas lacunas
no atendimento dessas competéncias.

CAPITULO 1II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 110 E da responsabilidade do Estudante:
I. participar das aulas e demais atividades obrigatérias do Projeto Final - Capstone;

II. elaborar, em grupo e com o apoio do Professor Orientador, um planejamento inicial para o
desenvolvimento do projeto;

III. participar dos encontros com o grupo, com o Professor Orientador e com a Organizacao Parceira,
conforme o calendario definido no planejamento do grupo;

IV. gerenciar suas atividades em funcdo do calendario e prazos estabelecidos;
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V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

elaborar e entregar, nos prazos estabelecidos e por meio dos canais oficiais de comunicagao da
Escola, os todas as entregas requisitadas do projeto, tanto individuais quanto em grupo;

apresentar o projeto nas bancas de avaliacao agendadas;

revisar e assinar eventuais termos e contratos especificos para cada projeto. Caso ndo concorde
com os termos, o estudante devera ser realocado em um novo projeto, a ser definido pelo Comité
do Capstone;

encaminhar as propostas de atividade ao Comité de Etica, quando solicitado pelo Professor
Orientador;

respeitar as normas de seguranca especificas da atividade realizada;

informar a Coordenacao do Capstone caso possua parentes préoximos trabalhando em organizagdes
do mesmo setor da Organizagdo Parceira em que foi alocado, para analise de possivel conflito de
interesses;

informar a Coordenacdao do Capstone caso esteja trabalhando ou realizando atividades para outras
empresas durante o semestre letivo do Projeto Final - Capstone, para analise de possivel conflito
de interesses.

Art. 120 E da responsabilidade do Professor Orientador para o grupo:

I.

acompanhar o desenvolvimento do planejamento ao longo do projeto dos estudantes;

II. validar o plano de acao e o cronograma do grupo, verificando se as tarefas realizadas sdao coerentes
com os objetivos de aprendizado do Projeto Final - Capstone;

III. avaliar as atividades do grupo por meio das entregas submetidas e de outras evidéncias de
aprendizagem identificadas, emitindo parecer com observagdes e recomendacgdes de acdes a serem
tomadas pelos estudantes;

IV. registrar, no sistema de notas do Insper, os conceitos atribuidos, dentro dos prazos pré-
estabelecidos e divulgados pela Coordenacdo do Capstone;

V. verificar se todos os membros do grupo estao se dedicando ativamente ao projeto e, quando
necessario, adotar as medidas cabiveis;

VI. verificar e orientar para que cada estudante respeite as normas de seguranca;

VII. selecionar os membros das bancas de avaliagdao dos projetos, sendo que a participagao de membros
externos ao Insper requer autorizagao prévia do Comité do Capstone;

VIII. elaborar e submeter um plano de orientagdao por grupo e por semestre.
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Art. 139 E da responsabilidade da Area de Apoio ao Capstone:

L.

I1.

III.

Iv.

confeccionar e entregar os termos de compromisso especificos para cada projeto;

conduzir os tramites contratuais e juridicos dos acordos de cooperagao firmados com organizagoes
externas;

prospectar e desenvolver parcerias com organizagdes externas;
promover, divulgar e reservar espagos para as atividades relacionadas ao Projeto Final - Capstone;

agendar horarios com os evolvidos, direta e indiretamente, com o Capstone;

Art. 140 E da responsabilidade da Organizacdo Parceira:

I.

I1.

ITI.

Iv.

indicar um Gestor Responsavel, que sera o ponto de contato para os planejamentos de longo prazo
junto ao Insper;

alocar e garantir a disponibilidade de um Mentor Técnico para o acompanhamento dos estudantes
durante o semestre;

indicar um Analista de Recursos Humanos, ou similar, que ficara responsavel pelo acompanhamento
pessoal e profissional dos estudantes;

receber o grupo de estudantes alocado ao projeto nas instalacdes fisicas da organizagdo, conforme
necessidade e viabilidade;

assegurar que os estudantes cumpram as normas e regulamentos de seguranca aplicaveis.

Art. 159 E da responsabilidade do Coordenador do Projeto Final - Capstone:

I.

definir e submeter a aprovacdo do Comité do Capstone os cronogramas, indicando datas e
atividades;

II. agendar e conduzir encontros periddicos com o Comité do Capstone para revisar e discutir as
estratégias educacionais adotadas.

ITII. divulgar aos estudantes, no semestre anterior a matricula no Projeto Final — Capstone, a relagao
de projetos com suas descri¢cdes, apoiando-os na escolha, juntamente com os demais professores
do Comité do Capstone;

IV. definir, em conjunto com o Comité do Capstone, a alocagdo dos estudantes nos projetos;
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V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

estabelecer, em conjunto com o Comité do Capstone, a rubrica de avaliacao geral para os projetos;

contatar organizagoes de relevancia tecnoldgica para a elaboracdo de propostas para o Projeto Final
- Capstone, com o apoio da Area de Apoio ao Capstone, demais professores e funcionarios do
Insper, em especial os membros do Comité do Capstone;

conduzir as aulas e atividades regulares, bem como convidar especialistas em temas relacionados
as habilidades necessarias para o desenvolvimento dos projetos pelos estudantes;

organizar encontros com o Comité do Capstone para designar os professores orientadores de cada
projeto aprovado;

deliberar, juntamente com os coordenadores dos respectivos cursos de graduagdao sobre
solicitagdes, devidamente justificadas, de estudantes para substituicao de Professor Orientador,
mediante termo de troca;

deliberar, juntamente com o coordenador do respectivo curso de graduacao, sobre solicitagdes
devidamente justificadas de desisténcia de Professores Orientadores, mediante termo de
desisténcia;

acompanhar o fechamento final das notas, incluindo aprovacdes e reprovacoes dos estudantes;

garantir que todos os projetos estejam sendo desenvolvidos conforme o formato adequado, com o
apoio dos Professores Orientadores;

convidar e alocar professores especializados para auxiliar os estudantes em potenciais desafios de
relacionamento em grupo, por meio de coaching e ferramentas de gestdo de conflito;

manter o espaco interno destinado ao desenvolvimento dos projetos do Projeto Final — Capstone
organizado e adequado durante o semestre, garantindo condicOes apropriadas para que os
estudantes desenvolvam seus projetos nas instalagdes do Insper;

encaminhar os casos e questdes duvidosas ou omissas ao Colegiado do respectivo curso.

CAPITULO III
DA ELABORACAO E AVALIACAO

Art. 16°. A aprovacao do estudante no Projeto Final - Capstone sera efetivada mediante o cumprimento
das atividades estabelecidas no respectivo plano de aprendizagem do semestre letivo.

Art. 17. Considerando a natureza do componente curricular, que pressupde o desenvolvimento de um
projeto na area de tecnologia, a conclusdo do estudante dependerd de sua aprovagdo pelo parecer do
Professor Orientador, que devera se fundamentar nas informacdes fornecidas pelo Coorientador (quando
houver), Mentor Técnico, pares e bancas de avaliacao.
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Art. 18. As avaliacdes seguirdo um sistema de rubricas definidas por conceitos, sendo conceito “1” para
estudantes que alcangaram um nivel Insatisfatério de aproveitamento, para aqueles que apresentaram
algumas falhas no aprendizado, serdo usados os conceitos “D-", "D” e "D+", indicando que ficaram abaixo
do nivel minimo de aprendizado, e uma faixa em ordem crescente de “C”, “C+”, "B”, “B+", “A” e “"A+"
para os que tiveram um desempenho do basico até o avangado.

Art. 19. Para o calculo da Média Final sera realizada uma média ponderada das avaliagdes existentes
conforme plano de aprendizagem do semestre e eventual ajuste dos pesos dos objetivos de aprendizagem
pelo orientador para um projeto, sendo que o0s conceitos serdo convertidos para notas numéricas,
variando de 0 a 10.

Paragrafo Unico. E considerado aprovado o estudante que obtenha média geral igual ou superior
a 5.0, média individual igual ou superior a 5.0, notas finais em todos os objetivos de aprendizagem
igual ou superior a 5.0, além de estar de acordo com quaisquer outras regras aprovacao definidas
no plano de aprendizagem do semestre.

Art. 20. Caso a média geral das avaliagGes seja inferior a 5,0, o estudante sera automaticamente
reprovado.

Art. 21. A comprovacao de fraude implicara na rejeicdo do trabalho, reprovacao do estudante na disciplina
e registro de infracdo ao Cédigo de Etica, conforme previsto no Manual do Aluno de Graduacdo do Insper.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Embora as atividades do Projeto Final - Capstone realizadas em parceria com organizacoes
possam estar vinculadas a contratos de estagio, tais horas ndo poderdo ser computadas como parte
das horas obrigatorias de estagio exigidas para a conclusdo do curso.

Art. 23. Os estudantes poderdo cursar, no maximo, duas disciplinas adicionais no mesmo semestre em
que estiverem matriculados no Projeto Final — Capstone.

Art. 24. O Colegiado dos cursos de Engenharia de Computagdo, Engenharia Mecanica, Engenharia
Mecatronica e Ciéncia da Computacao podera estabelecer normas complementares a este regulamento.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo comité do Capstone, e caso necessario, levados aos
respectivos Colegiados de Curso.

Art. 26. Ficam revogadas as disposicoes em contrario, entrando o presente Regulamento em vigor nesta
data;
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